SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

»Dostawa artykutéw spozywczych do Miejskiego Zespotu Szkét w Wysokiem Mazowieckiem”

Nr sprawy: MZS.26.1.2022

ZATWIERDZAM Dyrektor Miejskiego Zespotu Szkdt w Wysokiem Mazowieckiem
p. Jarostaw Jankowski:

Zatwierdzam
Jarostaw Jankowski

Wysokie Mazowieckie, dnia 23 listopada 2022 r.



1.

ZAMAWIAJACY
Miejski Zespot Szkét w Wysokiem Mazowieckiem

ul. Ludowa 5
18-200 Wysokie Mazowieckie
Adres strony szkoty: https://gimwm.psis.edu.pl/

Adres strony Bip szkoty: https://bip-mzs-umwysokiemaz.wrotapodlasia.pl/

e - mail szkoty - sekretariat: sekretariat.mzs@wysokiemazowieckie.home.pl
elektroniczna skrzynka podawcza ESP ePUAP: ePUAP/MZSWM/SkrytkaESP

STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

2.1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone bedzie przy uzyciu strony
internetowej:  https://bip-mzs-umwysokiemaz.wrotapodlasia.pl/. llekro¢ w
Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, zwanej dalej ,SWZ” lub w przepisach o
zamoéwieniach publicznych mowa jest o stronie internetowej prowadzonego

postepowania nalezy przez to rozumieé wyzej wskazang strone.

2.2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry jest dostepny pod adresem
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu ( Elektroniczna Skrzynka Podawcza
Zamawiajgcego na platformie ePUAP/MZSWM/SkrytkaESP), dostepnego pod
adresem http://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej
sekretariat. mzs@wysokiemazowieckie.home.pl

2.3. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia dostepne beda na stronie
wskazanej w pkt 2.1.

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem MZS.26.1.2022
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej
podane oznaczenie.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

4.1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym
przewidzianym w art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamdwienr publicznych?! zwanej dalej
,ustawg”.

4.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert
w ramach kryteriéw oceny ofert. Zamawiajacy zastrzega, ze do ewentualnych
negocjacji zaprosi nie wiecej niz 3 wykonawcdw, ktérych oferty uzyskaty najwyzszg
ilos¢ punktow w kryterium ,,Cena” (pkt 21.1.1 niniejszej SWZ).

ZRODEA FINANSOWANIA
Nie dotyczy

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

! Ustawa z dnia 11 wrzesénia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.)
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6.1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Przedmiotem niniejszego zaméwienia s3: sukcesywne dostawy artykutéw spozywczych
przeznaczonych na potrzeby biezgcego zywienia w asortymencie i ilosciach ujetych w
zestawieniach stanowigcych Zatacznik nr 1 w formacie EXCEL. Zamawiajgcy zaznacza, ze
realizowane cykliczne dostawy, kazdorazowo winny by¢ dostosowane wagowo/ilosciowo do
sktadanego zamowienia. Zamawiajacy zastrzega prawo do niewykorzystania catosci badz
czesci zamowienia, jak rdwniez zwiekszenia ilosci, a Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie
z tego powodu wnosit zadnych roszczen.

Szczegdtowy Opis przedmiotu zamdwienia, zwany dalej: OPZ, stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ.
Zamodwienie obejmuje 6 czesci:

Czesc | zamoéwienia: Warzywa i owoce - dostarczane codziennie od 7:00 7:30 lub wedtug
potrzeb zamawiajacego.

Cze$¢ Il zamowienia: Mieso i przetwory - dostarczane codziennie od 7:00 7:30 lub wedtug
potrzeb zamawiajgcego.

Czes¢ lll zamoéwienia: Mrozonki i ryby —dostarczane dwa razy w tygodniu od 7:00 7:30 lub
wedtug potrzeb zamawiajacego.

Cze$¢ IV zamdwienia: Nabiat - dostarczane codziennie od 7:00 7:30 lub wedtug potrzeb
zamawiajgcego.

Cze$¢ V zamowienia: Pieczywo —dostarczane codziennie od 7:00 7:30 lub wedtug potrzeb
zamawiajgcego.

Czes¢ VI zaméwienia: Przetwory maczne, przyprawy i inne dostarczane jeden raz w
tygodniu od 7:00 7:30 lub wedtug potrzeb zamawiajgcego.

Nie dokonano podziatu zamdéwienia na czesci z powodu: , Nie dotyczy”.

CPV (Wspolny Stownik Zamoéwien):

a) Gtéwny kod:

15800000-6 Rézne produkty spozywcze

b) Pozostate kody:

15981000-8 Nazwa -wody mineralne

15511000-3 -Nazwa- Mleko

03142500-3 Nazwa - Jaja

15890000-3 Rdzne produkty spozywcze i produkty suszone
15810000-9 Pieczywo, $wieze wyroby piekarskie i ciastkarskie
15850000-1 Produkty z ciasta makaronowego

15500000-3 Produkty mleczarskie

15300000-1 Owoce, warzywa i podobne produkty
15200000-0 Ryby przetworzone i konserwowane
15100000-9 Produkty zwierzece, mieso i produkty miesne
15870000-7 Przyprawy i przyprawy korzenne

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie Kodeks
cywilny? i ustawie Prawo zamdwier publicznych?.

2 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.)
3 Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)
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6.2. Szczegdtowo przedmiot zamdwienia opisany zostat w Zataczniku nr 1 do SWZ w formacie
EXCEL oraz w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy stanowigcych Zatgcznik nr 2
do SWzZ

6.3 Mrozonki i ryby
Dorsz, Miruna - filet mrozony SHP bez skéry i osci, gteboko mrozony, ptaty produkcji morskiej, klasa I.
Owoce mrozone- barwa typowa dla danego warzywa, nieoblodzone, niezlepione, nieuszkodzone
mechanicznie, bez uszkodzen spowodowanych przez szkodniki, kl.I.

Warzywa i owoce

Produkty muszg byc¢ swieze, | klasy, pierwszego gatunku, zgodne z obowigzujgcymi normami. Warzywa i
owoce muszg by¢ bez uszkodzen powstatych podczas wzrostu, zbioru, pakowania. Zdrowa, bez objawéw
zepsucia. Bez jakichkolwiek oznak chordb i zmian. Wolne od zanieczyszczen obcych, jedrne, wolne od
szkodnikéw i uszkodzen spowodowanych przez szkodniki.

Warzywa i owoce - powinny byé Swieze, bez oznak zepsucia i plesni, wysuszenia, bez
uszkodzen mechanicznych w szczegdlnosci:

- jabtka, gruszki: soczyste, stodkie , twarde

- banany z6tte, twarde, bez nalotu plam

- dla pozycji, gdzie jednostkg miary jest peczek uznaje sie bukiet o masie 0,10 kg zielony,
sSwiezy

- marchewki, pietruszki, seler, ziemniak, burak, por, papryka- bez oznak wysuszenia,

- ogorki szklarniowe- swieze, twarde, bez opakowania z folii

- pomarancze, mandarynki, nektarynki, brzoskwinie, kiwi- soczyste, bez wysuszonej skorki

Informacje dotyczgce oferty wariantowej, o ktorej mowa w art. 92 ustawy Pzp:
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Przetwory maczne, przyprawy i inne
Okres przydatnosci produktéw do spozycia nie mniej niz 9/10 gwarancji okreslonej przez producenta.

Ser z6fty - o migzszu miekkim i elastycznym , petnottusty, smak tagodny, konsystencja
jednolita, zwarta, kawatkowane lub plasterkowane wedtug potrzeb zamawiajgcego.

Informacje dotyczace oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Informacje dotyczace oferty wariantowej, o ktdrej mowa w art. 92 ustawy Pzp:
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Pieczywo

Chleby , butki - Swieze, chrupkie, sktad surowcowy: zgodny z receptura, bez spulchniaczy i
polepszaczy, skorka scisle potaczona z miekiszem, powierzchnia chropowata, bez
wgniecen i uszkodzen mechanicznych, pakowany w folie i oznakowany etykiets,
opakowanie zbiorcze - kosz plastikowy, czysty, nieuszkodzony, krojony lub w catosci
wedtug zapotrzebowania zamawiajacego,

Informacje dotyczace oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



Migso i przetwory

Okres przydatnosci dla miesa winien wynosi¢ nie mniej niz 3 dni od daty dostawy do
magazynu Zamawiajgcego. Okres przydatnosci do spozycia wedlin hermetycznie
zapakowanych, winien wynosi¢ w dniu dostawy do magazynu zamawiajgcego nie
mniej niz 9/10 gwarancji okre$lonej przez producenta.

Mieso dostarczane musi posiada¢ DOKUMENT IDENTYFIKACJI HANDLOWEJ

Mieso — powinno mie¢ powierzchnie suchg, matowg, barwe bladorézowa do czerwone;j,
konsystencja elastyczna, jedrng, swieza, bez oznak zmian zapachowych

Produkty przetworzone (tj. wedliny, przetwory miesne) zgodnie z polskg norma posiadaty
etykiety okreslajgce nazwe handlowg produktu, procentowy sktad surowcowy — tj.
% zawarto$¢ miesa w wedlinie oraz substancje stosowane w produkgji

Wyroby wedliniarskie powinny by¢ bez skérek wieprzowych, bez miesa mechanicznie
odkostnionego i musza posiadac nie mniej niz 85% miesa.

Informacje dotyczgce oferty wariantowej, o ktdrej mowa w art. 92 ustawy Pzp:
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

W przypadku zmiany stawki podatku VAT zg.z rozp. Ministra Finanséw — umowa nie ulega
zmianie, do kwoty netto dodana zostanie kwota stawki Vat

6.4 Zamawiajacy nie przewiduje:
1) odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub

2) sprawdzenia przez Wykonawce dokumentdw niezbednych do realizacji zamowienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajacego.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

7.1. Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamdwienie w terminie od 1 stycznia

do 31 grudnia 2023 r.

7.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é rozpoczecia Swiadczenia ustugi w terminie
poéiniejszym niz wskazano w pkt 7.1. w przypadku wystgpienia opdzinien
proceduralnych  zwigzanych z  prowadzeniem niniejszego  postepowania

przetargowego.
8. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
8.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg

wykluczeniu oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w
postepowaniu.

8.2. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym , Nie dotyczy”
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: , Nie dotyczy”
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: , Nie dotyczy”

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: , Nie dotyczy”



PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

9.1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 108 ust. 1
ustawy.

9.2. Ponadto Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce wobec ktérego zachodzi ktérakolwiek z
okolicznosci, o ktérej mowa w 109 ust. 1 pkt 1-10 ustawy.

9.3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111
ustawy.

9.4. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

10.1. Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie bedzie zadat przedtozenia podmiotowych
Srodkow dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

10.2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy nie jest podmiotowym srodkiem
dowodowym i stanowi dowdd potwierdzajagcy brak podstaw wykluczenia i
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert tymczasowo
zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

10.3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 10.2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z
ofertg, zgodnie ze wzorem, ktéry stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ.

10.4. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, od dnia wezwania,
podmiotowych srodkédw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

10.5. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany przedtozy¢:

1) oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125

ust. 1 ustawy (Wzér — Zatacznik nr 5 do SWz).

10.6. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu Wykonawca bedzie zobowigzany przedtozy¢: , Nie dotyczy”

10.7. Zamawiajgcy informuje, ze wzory drukow i zatgcznikdw towarzyszgce Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia przygotowane przez Zamawiajgcego stanowig jedynie
element pomocniczy, a za prawidlowo$¢ sporzadzenia oferty przetargowej
odpowiada wykonawca.

10.8. W przypadku podania w dokumentach, o ktérych mowa w pkt. 10.6. SWZ, wartosci
wyrazonych w walutach innych niz polski ztoty, Zamawiajgcy dokona ich przeliczenia
wg. tabeli NBP kurséow S$rednich walut obcych w ztotych na dzien publikacji
ogtoszenia o zamowieniu.

11. UDOSTEPNIENIE ZASOBOW - nie dotyczy



11. PODWYKONAWSTWO- NIE DOTYCZY

13. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKtADANYCH OFERT,
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

13.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

13.2. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie elektronicznie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny
jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego pod
adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;j:
sekretariat.mzs@wysokiemazowieckie.home.pl

13.3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
a) Marta Sktodowska - tel. 86275 2657, wew. 32 — w sprawach w sprawach
dotyczacych przedmiotu zamédwienia,
b) Marta Sktodowska — tel. 86275 2657, wew. 32 - w sprawach dotyczacych

procedury przetargowe;.

13.4. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na
ePUAP ma dostep do nastepujacych formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.

13.5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentdw i oswiadczer oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z
systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP).

13.6. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i
»Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

13.7. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

13.8. Dane postepowanie mozna wyszukac na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu
klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcéw” lub ze strony gtéwnej z zaktadki
Postepowania.

13.9. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepna dla wykonawcéw na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania. W
formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na
ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

13.10 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
13.0ferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
13.10Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w
LInstrukcji uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

13.11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
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rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1913 ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢
nalezy ten plik zaszyfrowaé.

13.12. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

13.13.  Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem , Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rdwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w ,,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

13.14. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢
zmiany ani wycofaé ztozonej oferty.

14. INFORMACJE DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA- NIE
DOTYCZY

15. UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI SWZ
15.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ.

15.2. Zamawiajgcy prosi o przekazanie pytan réwniez w formie edytowalnej, gdyz skréci to
czas na udzielenie wyjasnien.

15.3. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tre$ci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

15.4. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktéorym mowa w pkt. 15.3.
przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.

15.5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktédrym mowa w pkt 15.3.

15.6. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w pkt 15.3, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
16.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
16.2. Zamawiajacy dopuszcza do sktadania ofert czesciowych.
16.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
16.4. Oferta nie musi by¢ zabezpieczona wadium.

16.5. Oferte stanowi wypetniony Formularz ofertowy (Wzér — Zatgcznik nr 3 do SWZ oraz
Zatacznik do Formularza ofertowego — Formularz cenowy — w formacie EXCEL)
oraz nizej wymienione dokumenty:

1) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia lub inny
dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania wykonawcy (np. umowa o
wspotdziataniu). Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow



w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. (jezeli
dotyczy);

2) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych dokumentéw sktadanych wraz z ofertg chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyskaé w
szczegblnosci za pomocy bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdélnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j.: Dz.U. z 2021 poz. 2070 ze
zm.);

3) os$wiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, o
ktédrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (o ile dotyczy);

4) oswiadczenia wymagane postanowieniami pkt 10.2., 11.6. (o ile dotyczy) i 13.3. (o ile
dotyczy) SWZ.

16.6. Zamawiajgcy nie zg3da zlozenia wraz z Ofertg przedmiotowych S$rodkéw
dowodowych.
16.7. Wymagania formalne dotyczgce sktadanych w postepowaniu podmiotowych

Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen:

16.7.1. Oferte oraz oswiadczenia sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

16.7.2. W przypadku, gdy podmiotowe Srodki dowodowe inne dokumenty lub
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty:

1) jako dokument elektroniczny — Wykonawca przekazuje ten dokument;

2) jako dokument w postaci papierowej — Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym poswiadczajagcym zgodnos¢ odwzorowania cyfrowego z dokumentem
W postaci papierowej;
3) Potwierdzenia zgodnosci odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ppkt. 2) powyzej, dokonuje notariusz lub:
a) w przypadku podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, ktéry go dotyczy;

b) w przypadku innych dokumentéow — odpowiednio Wykonawca ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia w zakresie dokumentu, ktéry go dotyczy;

16.7.3. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt
16.5. ppkt 5 SWZ, zobowigzanie/-nia podmiotu udostepniajgcego zasoby,
ktdre nie zostaty wystawione przez upowaznione podmioty, oraz wymagane
petnomocnictwa:

1) Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

2) gdy zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tych dokumentéw opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
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18.

19.

osobistym poswiadczajagcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

3) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ppkt. 2) powyzej, dokonuje notariusz lub:

a) w przypadku podmiotowych s$rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotyczg;

b) w przypadku oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 16.5. ppkt 5 SWZ, zobowigzania
podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) przypadku petnomocnictwa - mocodawca.

16.7.4. Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt 11.3. SWZ powinno byé podpisane przez
osobe upowazniong do reprezentowania podmiotu
udostepniajgcego zasoby.
16.7.5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

16.7.6. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty lub oswiadczenia
sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca przekazuje wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.
17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
17.1. Wykonawca powinien wyliczy¢ cene oferty brutto, tj. wraz z naleznym podatkiem VAT w
wysokosci przewidzianej ustawowo.

17.2.  Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku i obejmowac catkowity koszt wykonania zamoéwienia.

17.3. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towaréw i ustug?®, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z
tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy
wybdr oferty bedzie prowadzic do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku oraz wskazujgc stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miatfa zastosowanie.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

18.1. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

19.1. Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
miniPortalu w terminie do dnia 06.12.2022 r. do godz. 10:00.

19.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.12.2022 r., o godzinie 11:00.

19.3. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje
poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.
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19.4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach
oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcoéw, ktdrych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych w
ofertach.

19.5. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia publicznej sesji otwarcia ofert wszelkie
niezbedne informacje zostang udostepnione zgodnie z pkt 19.4.
20. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

20.1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

20.2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w pkt 20.1., Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

20.3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

20.4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym

przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z
whiesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

4 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.)

21. KRYTERIA OCENY OFERT

21.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
Cena (C) 60
2 Termin ptatnosci (G) 40

21.1.1. Kryterium ,Cena”:

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
C = (Cn/Cb) x 100 x 60% pkt
gdzie,
C- ilo$¢ punktéw za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrdd ofert nieodrzuconych,
Cb — cena oferty badanej.
W kryterium ,,Cena”, oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 punktdw a pozostate oferty po matematycznym
przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Koicowy wynik powyzszego dziatania
zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

21.1.2. Kryterium ,Termin ptatnosci”:

Punkty za kryterium ,Termin ptatnosci” (G) zostang wedtug ponizszych zasad:
11



-7 dni—10 pkt,

- 14 dni — 20 pkt,

- 21 dni — 30pkt,

- 30 dni - 40 pkt.

W przypadku braku wskazania przez wykonawce w ofercie terminu (czasu) pfatnosci, Zamawiajacy
przyjmie, ze oferuje on minimalny termin ptatnosci- 7 dni.

22.

21.2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢
punktéw obliczong na podstawie wzoru:

Przyznana ilo$¢ punktéw = C + G

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY

23.

24,

25.

22.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, Wykonawca przed podpisaniem
umowy na wezwanie Zamawiajgcego przedfozy kopie umowy regulujgcej wspdtprace
tych Wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do
kontaktow z Zamawiajagcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z
ptatnosciami.

22.2. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na warunkach okreslonych w pkt 23 SWZ.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

23.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

24.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale IX ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego
postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystuguja
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

24.2. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

25.1. Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest
Miejski Zesp6t Szkot w Wysokiem Mazowieckiem, tel. 086 275 26 57, z siedzibg przy ul.
Ludowa 5 w Wysokiem Mazowieckiem.
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25.2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail:
sekretariat.mzs@wysokiemazowieckie.home.pl

25.3. Dane osobowe bedga przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

25.4. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamowien
publicznych, wydane na jej podstawie akty wykonawcze, a takie ustawa o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

25.5. Dane osobowe beda ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym z
uwzglednieniem przepiséw w zakresie zamodwien publicznych, a takie podmiotom
przetwarzajagcym dane na podstawie zawartych umoéw.

25.6. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy a
nastepnie 5 lat, albo 15 lat w przypadku zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw
UE, poczgwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego po zakonczeniu
okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotyczg rowniez Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty i nie zostaty one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi
Wykonawcami umowy).

25.7. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo:

o dostepu do danych. W przypadku, gdy wykonanie obowigzku zwigzanego z prawem
dostepu do danych wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze
zadac od osoby, ktdrej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego;

o sprostowania danych, ich usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania na warunkach
okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. Zadanie sprostowania danych nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego w zakresie niezgodnym z przepisami. Zgdanie sprostowania
danych nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani
zmiang postanowien umowy w sprawie zamodwienia publicznego w zakresie niezgodnym
z przepisami. Wystgpienie z Zzadaniem ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamdéwienia publicznego;

0 whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

25.8. Podanie danych jest dobrowolne, jednakie ich niepodanie moze uniemozliwic¢
Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamédwienia, co skutkowaé moze
wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

Integralng czescig SWZ sg zatgczniki:

Zat.nr1-  Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia;
Zat.nr2-  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
Zat.nr3-  Formularz ofertowy oraz

Zatacznik do Formularza ofertowego — Formularz cenowy — w formacie EXCEL,
Zat.nr4-  Wzér oswiadczenia o sktadanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy,
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Zat.nr5-  Wzér oswiadczenia o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu sktadanym na
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy;
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